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PERFIL DEL CARGO 

DEPARTAMENTO O ÁREA 

JEFE INMEDIATO 

PERSONAS A CARGO 

CARGOS A LOS QUE 
REPORTA 

OBJETO 

Gestionar el mantenimiento de los equipos antes y después de instalados basándose en el 
programa de calibración para cada uno de ellos. 

 

Gerente General-Director de Proyectos 

N.A

Dirección de Proyectos 

Dirección de Proyectos 

INGENIERO AUTOMATIZACIÓN Y DISEÑO 

 PERFIL REGISTRO CONVALIDACIÓN 

EDUCACIÓN Ingeniero de Automatización y 
Diseño Diploma N.A 

FORMACIÓN Conocimientos en la Norma ISO 
17025 Certificados N.A 

 
CONOCIMIENTOS 

Conocimiento de mecánica, 
conocimiento electrónico y 
software, estudio y realización de 
planos, uso de ms Project, 
autocad o programas afines 

 

Pruebas hechas por la 
empresa N.A 

EXPERIENCIA 
 

Año y medio en cargos afines Carta Laboral 
 N.A 

HABILIDADES Motivación por el logro, preocupación por el orden y la calidad, iniciativa, orientación de 
servicio al cliente, facultad para escuchar y responder, trabajo en equipo y cooperación 
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FUNCIONES PRINCIPALES Y SECUNDARIAS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Funciones Principales: 

 

• Revisar y controlar de acuerdo a las hojas de vida de los equipos el mantenimiento de los 

mismos. 

• Coordinar las actividades de mantenimiento de los equipos de los clientes que soliciten el 

servicio, determinando el personal técnico para diagnostico y evaluación de la situación y 

su posterior programación 

• Realizar la Pre-inspección de los sitios donde se contrata para la instalación de equipos de 

diagnostico automotriz, determinando áreas ideales para su instalación, requerimientos 

que deben tener la pista desde el punto de vista físico, evaluar la obra civil si cumple con 

los requisitos, asesorar a los clientes en este aspecto evaluando planos y corrigiendo fallas 

técnicas. 

 

Funciones Secundarias: 

 

• Soportar al cliente en todas las dudas del funcionamiento de pista 

• Coordinar las actividades Pre-venta de productos de la empresa: asesora y estudios 

• Documentar todos los procesos que ejecute 

 

 



 
MANUAL DE RESPONSABILIDADES 

CÓDIGO VERSIÓN FECHA DE 
EMISIÓN 

FECHA ULTIMA 
VERSIÓN TIPO DE DOCUMENTO PÁG. 

RHA-MA-02 0  
   3 / 3 

 
 

 

 
CONDICIONES DE TRABAJO

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Requiere de Iluminación y ventilación 

 

AMBIENTALES  

 

El Cargo exige alto grado de concentración 
mental y mediana atención visual 

Se requiere un esfuerzo físico relativamente 
grande ocasionalmente 

 

ESFUERZO 

 

 


